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Uzyte w procedurze skroty oznaczaja;

e LGD - Lokalna Grupa Dziafania Zielone Swiatio;

e Rada- Rada Decyzyjna;

e LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznoét LGD Zielone Swiatho;

e PROW - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

e Rozporzadzenie LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015r.
w sprawie szczegOlowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$c”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.);

e Rozporzadzenie 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspbine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., z pdzn. zm.)

e ZW - Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego;

e Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR,;

e RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015 poz. 378 z p6zn. zm.);

e Wytyczne — Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi w zakresie jednolitego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ w ramach dziafania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020.

e Regulamin - Regulamin Rady Decyzyjnej

e Procedura - Procedura wyboru i oceny operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego
przez Spotecznoét Lokalnej Grupy Dziatania Zielone Swiatto na operacje realizowane przez podmioty
inne niz LGD.

e Beneficjent - podmiot realizujgcy operacje na podstawie umowy o przyznaniu pomocy.

o Polityka Spojnosci - USTAWA z dnia 11lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 ( Dz.U. z 2017r.poz.1460;zm
Dz. Uz 2017r. poz.1475)



§1

Informacje ogélne

1. W ramach stosowania Procedury obowigzujg zapisy i ustalenia Regulaminu.
2. Niniejsza procedura dotyczy:
e  sposobu ustalania terminu Naboru,

tre$ci Ogloszenia o naborze,

formy publikowania Ogtoszenia o naborze,

sposobu rejestracji wnioskow,

sposobu wycofania wniosku,

oceny i wyboru wnioskow na operacje sktadane w ramach Ogloszen o naborach,

termindw informowania o wynikach oceny i wyboru,

prawa do wniesienie protestu,

przekazania dokumentaciji do ZW,

warunkow zmiany procedury,

e podzialu zadan i zakresu odpowiedzialnosci.

3. Ninigjsza procedura nie reguluje oceny i wyboru wnioskow o powierzenie grantéw w ramach realizowanych
przez LGD projektow grantowych.

4. Procedura publikowana jest na stronie interetowej LGD ZIELONE SWIATLO, dostepna jest do wgladu
w biurze LGD.

5. Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ziozonych wnioskéw o przyznanie pomocy podejmuje Rada
Decyzyjna, co nie wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnosci oceny wnioskow o przyznanie
pomocy przez pracownikdw biura.

§2

Zasady ogfaszania naboru wnioskow

1. Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, podaje do publicznej wiadomosci LGD,
ktéra jest strong umowy ramowej, po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskow z ZW.

2. LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia nie pozniej niz 30 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skiadania tych wnioskow.

3. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD, w szczegdlnosci na swojej stronie internetowej, nie wezesniej niz 30 dni i nie pozniej
niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

4. Okres naboru nie moze trwac krocej niz 14 i diuzej niz 30 dni.

Ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz

LGD zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow;
b) formy wsparcia;
c) zakresu tematycznego operacii;
2) obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia;
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji, udostepnione na stronie www.lgdzs.pl;
3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych speinienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji sporzadzona w formie listy dokumentow;
4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru;
5) informacje o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
wniosku o ptatnosé oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.
6. Dodatkowo w ogloszeniu wskazuje sig:

o
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1) zakres tematyczny operacji poprzez odwotanie do zakresow operacji, o ktorych mowa
w § 2 rozporzadzenia,

2) informacje o miejscu udostepnienia procedury oceny wniosku oraz Lokalnych Kryteriow Wyboru
wraz z opisem przyznawania punktow za spefnienie danego kryterium;

3) jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysoko$ci kwoty pomocy lub intensywnosci kwoty
pomocy, np. dla danego Beneficienta/typu operacjifrodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy
zachowaniu granic okre$lonych przepisami §15 Rozporzadzenia LSR i LSR informacja w tym
zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogtoszeniu o naborze;

4) Planowane do osiggnigcia cele ogblne, szczegOlowe, przedsiewziecia oraz zakladane
do osiggnigcia wskazniki - zgodnie z zat. 1 do wytycznych;

5) jesli LGD zamierza wprowadzic dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa
w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a RLSK, warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu
wdrazania LSR oraz tresci samej LSR, co nie oznacza jednak, ze muszg by¢ w LSR wprost
sformutowane.

Ogtoszenie o naborze wnioskow jest podawane do publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD wraz
z datg jego publikacii, po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskow z ZW.

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych $rodkow finansowych w przeliczeniu na PLN
(z wyjatkiem ogtaszania pierwszego naboru). Ustalenie wysokosci dostepnych $rodkéw finansowych musi
byt przeprowadzone z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindw, o ktérych mowa
wart.19 ust. 2 RLKS.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskow oraz kryteriow wyboru operacji i ustalonych
w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

LGD ma obowigzek kazdorazowo poinformowat i uzgodni¢ z ZW zmiane harmonogramu naboru wnioskow,
stanowigcego zatacznik do umowy ramowej. Jezeli w ciggu 30 dni od poinformowania ZW nie zglosi
sprzeciwu zmiane uznaje sig za uzgodniona,

LGD nadaje kazdemu ogtoszeniu oznaczenie: kolejny numer naboru/rok. W przypadku ogtaszania naboru na
przetomie dwoch lat bierze si¢ pod uwage rok pozniejszy. Ogloszenia sg archiwizowane na stronie
internetowej LGD.

§3
Sktadanie i wycofywanie wnioskow o udzielenie wsparcia

Whiosek na realizacje operacji wraz z zalgcznikami skiada sie bezposrednio w migjscu i terminie
wyznaczonym w ogtoszeniu o naborze, lecz nie krotszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni.

Bezposrednio oznacza:

- osobiscie;

- przez pefnomocnika;

- przez 0sobe upowazniona,

Whiosek w wersji papierowej i elektronicznej oraz zataczniki skiada sie w 1 egzemplarzu w biurze LGD.
Ziozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera date
zlozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow, indywidualne oznaczenie (numer
wniosku), opatrzone jest pieczecig LGD i podpisane przez pracownika Biura przyjmujacego wniosek.
ZtoZzony wniosek zostaje zarejestrowany w Rejestrze wnioskow prowadzonym przez LGD.

Whnioskodawca moze wycofat ziozony wniosek. Wycofanie dokumentu sprawi, ze wnioskodawca znajdzie
sie w sytuaciji sprzed jego zlozenia. Skutecznie wycofany wniosek nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych,
a podmiot, ktory zlozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie pomocy, bedzie traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyt.

W celu wycofania wniosku, wnioskodawca musi pisemnie zawiadomi¢ LGD o wycofaniu wniosku. Wzor
formularza wycofania wniosku stanowi zigcznik nr 1 do Procedury. Jesli wnioskodawca wyrazi che¢
odzyskania dokumentéw ztozonych uprzednio w LGD, sg one zwracane bezpo$rednio w biurze LGD
(po odnotowaniu tego faktu, na formularzu wycofania wniosku).

W celu zachowania $ladu rewizyjnego LGD przechowywac bedzie oryginat wniosku o wycofanie oraz kopie
wycofanych dokumentow.
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§4
Wezwanie do zlozenia wyjasnieni lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacii z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

Po zakonczeniu naboru wnioskow, w przypadku stwierdzenia konieczno$ci zlozenia wyjasnien lub braku
kompletnosci dokumentow niezbgdnych do oceny zgodnosci operacii z LSR, wyboru operacii lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasniefi lub
dokumentow w ciggu 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
Organem uprawnionym do sprawdzenia wnioskéw pod wzgledem kompletnosci dokumentéw niezbednych
do oceny zgodnosci operacii z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia sg pracownicy biura LGD.
W przypadku gdy podczas oceny przez Rade zaistniejg uzasadnione wafpliwosci, Rada zastrzega sobie
mozliwos¢ ponownego wezwania Wnioskodawcy do ziozenia wyjasnien lub uzupetnien
Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zafaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,

iz wnioskodawca go zatacza oraz;
2) dany dokument nie zostat zalgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.
Wezwanie przekazane jest w formie pisemnej.
Wezwanie moze by¢ odebrane osobiécie lub przekazane korespondencyjnie.
Korespondencja do podmiotu wysylana jest na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na pismie o jego
zmianie. Pisma do podmiotu powinny by¢ wystane przesytkg rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru za po$rednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t). Dz.U. z 2016 1. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki) stanowi
potwierdzenie skutecznego doreczenia.
W celu zachowania bezstronnoéci oraz uniknigcia konfiiktu intereséw pracownicy biura wypetniaja
.Deklaracje bezstronnoéci i poufnosci®- zatgcznik nr 2 do Procedury oraz Rejestr interesow - zatacznik nr 3
do Procedury.

§5

Ocena i wybor operacji

Ocena, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia nalezy do wylacznej kompetencji Rady, co nie
wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynno$ci przez pracownikow biura lub inne organy.
Rada positkujac sie efektem pracy biura dokonuje oceny wstepnej wnioskow o przyznanie pomocy.
Weryfikacja zgodnosci operacii z LSR, wybér operacii oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonywane sa przez
Rade w ciggu 45 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skiadania wnioskéw o przyznanie
pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 RLKS, chyba ze LGD wzywato wnioskodawce/wnioskodawcow do zozenia
wyjasnien lub dokumentow - wéwczas termin ten wydtuza sie o 7 dni.

Posiedzenia Rady s zwolywane i prowadzone zgodnie z Regulaminem Rady.

Przed posiedzeniem w sprawie oceny i wyboru operacji czionkowie Rady majg mozliwos¢ zapoznaé
sig ze ztozonymi wnioskami o przyznanie pomocy, udostepnionymi im przez Biuro LGD.

Przed przystapieniem do oceny i wyboru operacji kazdy czlonek Rady obecny na posiedzeniu wypeinia
.Deklaracje bezstronnosci i poufnosci”, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu Rady Decyzyjne;.
Dane przedstawiane przez czionkow Rady w ,Deklaracjach bezstronnosci i poufnosci” sg weryfikowane
przez przewodniczacego posiedzenia Rady oraz pracownikow Biura LGD w szczegolnosci z informacjami
zawartymi w rejestrze interesow czionkdw Rady.

Cztonkowie Rady, co do ktorych zachodzi uzasadnione podejrzenie wystapienia konfliktu interesow
w przypadku oceny i wyboru danej operacji wylaczajg si¢ z prac Rady nad dang operacjg na wszystkich
etapach oceny oraz opuszczajg pomieszczenie, w ktorym prowadzone jest posiedzenie Rady na czas
dyskusji i glosowania nad dang operacja. W przypadku, gdy z oceny i wyboru danej operacji wylaczyta sie
osoba przewodniczaca posiedzeniu Rady, prowadzenie posiedzenia do czasu powrotu na sale obrad
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przejmuje cztonek Rady obecny na posiedzeniu, ktory nie wytaczyt sie z oceny danej operacji, wskazany
imiennie przez osobg przewodniczacg posiedzeniu.
Po opuszczeniu pomieszczenia przez cztonkow Rady, ktorzy wytaczyli sie z oceny danej operacji, ale przed
rozpoczeciem dyskusji i glosowania, osoba przewodniczaca posiedzeniu Rady weryfikuje, czy wéréd
pozostatych na sali czlonkéw Rady zachowany jest parytet, o ktorym mowa w art. 34 ust 3 lit. b
Rozporzadzenia 1303/2013. W przypadku, gdy reprezentanci wiadzy publicznej lub jakiejkolwiek innej grupy
interesu (w rozumieniu art. 32 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia 1303/2013) bedg stanowi¢ ponad 49%
uprawnionych do glosowania w sprawie oceny i wyboru danej operacji, osoba przewodniczaca posiedzeniu
Rady przeprowadza losowanie, w wyniku ktorego z oceny i wyboru danej operacji wytaczeni zostajg kolejni
czionkowie Rady (w liczbie umozliwiajacej zachowanie parytetu)
Po potwierdzeniu, ze spetnione zostaty wszystkie warunki prawomocnosci glosowania, czlonkowie Rady
przystepuja do Wstepnej oceny wnioskow. Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych wnioskow
o przyznanie pomocy podejmuje Rada Decyzyjna. Czlonkowie Rady przystepujg do wypetniania jednej,
wspolnej ,Karty oceny wstepne]" dotyczacej jednego wniosku, ktorej wzér stanowi zalacznik nr 4
do Procedury.
Wstepna ocena obejmuje sprawdzenie czy:
1) wniosek zostat zlozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;
2) zakres tematyczny planowanej operacji jest zgodny z zakresem tematycznym wskazanym
w ogfoszeniu o naborze;
3) operacja realizuje cele gtowne i szczegolowe LSR, przez osiggniecie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;
4) operacja jest zgodna z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
a) z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naborow wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja
albo ryczatt - premia);
b) z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru (z uwzglednieniem
punktow kontrolnych ujetych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych);
5) spetniono dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach naboru.
Dla kazdego elementu oceny wstepnej przeprowadzona jest dyskusja. Poszczegblne elementy oceny
wstepnej poddawane sa pod glosowanie a decyzje podejmowane sg zwyklg wiekszoscig glosow.
W przypadku uzyskania takiej samej liczby gtoséw w ramach poszczegéinych elementéw oceny wstepnej
decyduje glos przewodniczacego danego posiedzenia, o ile nie wylaczyt sig z oceny operacji. Wyniki
glosowania zostajg odnotowane w ,Karcie oceny wstepne]” wraz z uzasadnieniem przewodniczacego
w przypadku koniecznosci podjecia przez niego decyazji.
Operacja, ktora nie spetnia warunkow wstepnej oceny wnioskow o przyznanie pomocy, czyli nie jest zgodna
z LSR nie podlega ocenie wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.
Operacja ta zostaje wpisana na Liste operacji niezgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy oraz niezgodnych z LSR, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do procedury. Operacie,
ktore spelniajg warunki wstepne] oceny wnioskow zostajg wpisane na Liste operacji zgodnych
z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR, ktora stanowi zatgcznik
nr 6 do Procedury.
Rada dokonuje oceny wniosku w oparciu o Lokalne Kryteria Wyboru, ktore wraz z opisem stanowig zatgcznik
nr 7 do Procedury. Odpowiednio:
— zak 7a - Kryteria wyboru - Wspieranie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;
—  zal. 7b - Kryteria wyboru -Wsparcie inwestycyjne w przedsigbiorstwach i tworzenie nowych miejsc pracy;
— zal. 7c - Kryteria wyboru - Rozwéj ogéinodostepnej infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej
lub kulturalnej.
Ocena wedtug kryteriow dokonywana jest indywidualnie przez kazdego czionka Rady na podstawie Karty
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, ktora stanowi zatacznik nr 8 do Procedury. Odpowiednio:
— zat. 8a - Karta oceny wg lokalnych kryteriow wyboru - Wspieranie podejmowania dziatalnosci
gospodarczej;
— zal. 8b - Karta oceny wg lokalnych kryteriow wyboru - Wsparcie inwestycyjne w przedsiebiorstwach
i tworzenie nowych miejsc pracy;
— zah. 8c - Karta oceny wg lokalnych kryteriow wyboru - Rozwéj ogodlnodostepnej infrastruktury
turystycznej, rekreacyjnej lub kulturalnej.
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Warunkiem wybrania operacji jest uzyskanie minimum punktowego, wskazanego w kryteriach wyboru
operacji. Z punktacji przyznanej przez poszczegdinych czionkéw Rady oblicza sig $rednig arytmetyczna,
Operacje, ktore uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktow zostajg umieszczone na liscie wybranych
operacji, w kolejnosci wynikajacej z liczby przyznanych punktéw (malejaco od operacii, kiéra uzyskata
najwigkszg liczbe punktow w ramach danego naboru), ktorej wzor stanowi zatacznik nr 9 do Procedury.
Liczba punktow jest podawana z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, z zastosowaniem
matematycznych zasad zaokraglen. Operacje, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktow zostajg
umieszczone na liscie niewybranych operacji w kolejnosci wynikajacej z liczby przyznanych punktow
(malejgco od operacii, ktora uzyskafa najwieksza liczbe punktow w ramach danego naboru), ktorej wzor
stanowi zafacznik nr 10 do Procedury. Liczba punktdéw jest podawana z dokiadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, z zastosowaniem matematycznych zasad zaokraglen.

15. W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow w wyniku oceny wediug lokalnych kryteriow wyboru przez
dwie lub wigcej operacji 0 ich kolejnosci na liscie wybranych operacji zadecyduije:

1) Wspieranie podejmowania dziatalnosci gospodarcze;:
a) kryterium dotyczace stworzenia wigcej miejsc pracy niz wymagaja tego warunki przyznania
pomocy, a w przypadku braku rozstrzygnigcia,
b) kryterium dotyczace innowacyjnosci, a w przypadku braku rozstrzygniecia,
¢) kryterium dotyczace wplywu na sytuacje grup defaworyzowanych na rynku pracy: kobiet, oséb
do 25 r.z., 0sob powyzej 50 r.z., a w przypadku braku rozstrzygniecia,
d) kolejnos¢ zarejestrowania wniosku.
2) Wsparcie inwestycyjne w przedsiebiorstwach i tworzenie nowych miejsc pracy:
a) kryterium dotyczace stworzenia wiecej miejsc pracy niz wymagajg tego warunki przyznania
pomocy, a w przypadku braku rozstrzygnigcia,
b) kryterium dotyczace innowacyjnosci, a w przypadku braku rozstrzygniecia,
c) kryterium dotyczace wptywu na sytuacje grup defaworyzowanych na rynku pracy: kobiet, 0s6b
do 25 r.z., osdb powyzej 50 r.z., a w przypadku braku rozstrzygniecia,
d) kolejnosc zarejestrowania wniosku.
3) Rozwdj ogblnodostepnej infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej lub kulturainej.
a) kryterium dotyczace innowacyjnosci, a w przypadku braku rozstrzygnigcia,
b) kryterium dotyczace obszaru realizacji operacji, a w przypadku braku rozstrzygniecia,
c) kolejnos¢ zarejestrowania wniosku.
Operacja z wyzszg wartoscig we wskazanych kryteriach uzyskajg wyzsze miejsce na liscie.

19. Zgodnost operacji z celami przekrojowymi PROW (innowacyjnos¢, klimat i $rodowisko) weryfikowana jest
na podstawie Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru. Jesli wigkszos¢ cztonkow Rady
(zwykla wigkszos¢ glosow) przyznata we wskazanych kryteriach punkty, operacje uznaje sie za spelniajacq
wskazane cele.

20. Na etapie oceny wedtug kryteriow wyboru, w przypadku gdy liczba punktéw przyznanych przez ktérego$
z czlonkow Rady rozni sig¢ o wiecej niz 30% maksymalnej liczby punktow od $redniej arytmetycznej ocen
wszystkich czionkow Rady interweniuje pracownik Biura odpowiedzialny za obstuge Rady. Wéwczas zostaje
podjeta dyskusja i przeglad ocen poszczegdinych czionkéw Rady w celu okreSlenia przyczyny rozbieznosci.
Po ustaleniu przyczyny, jezeli cztonek Rady, ktorego ocena znaczaco odbiega od pozostatych, stwierdza,
ze blednie dokonat oceny, ma mozliwos¢ skorygowania Karty oceny. Jezeli pozostaje przy swojej ocenie
konieczne bedzie zatgczenie do karty oceny jego pisemnego uzasadnienia podjetej decyzji.

21. Rada ustala kwote wsparcia:

1) w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowanych
poprzez sprawdzenie czy.
a) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 Rozporzadzenia LSR,
b) prawidiowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskéw maksymalng

kwotg pomocy dla danego typu operacji w granicach okreslonych przepisami § 15
Rozporzadzania LSR;
2) w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej),
przez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$¢ premii.
22. W przypadku, gdy kwota pomocy, okre$lona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmict ubiegajacy
sie 0 przyznanie pomocy bedzie przekraczag:
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23.

24.

intensywno$¢ pomaocy, lub

kwote pomocy ustalang przez LGD, lub

maksymalng kwote pomocy okreslona w rozporzadzeniu LSR, lub

dostepny limit dla Beneficjenta w okresie programowania 2014-2020

LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty  pomocy.

Jezeli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR - LGD ustali kwote wsparcia
na poziomie okreslonym w LSR.

Wybor operacji dokonywany jest przez Rade w drodze odrebnej uchwaly. Uchwata w sprawie wyboru operacii

oraz ustalenia kwoty pomocy, oprécz elementow wskazanych w Wytycznych, zawiera:

1) uzasadnienie oceny,

2) liczbe uzyskanych punktow otrzymanych przez operacjg,

3) wskazanie czy operacja miesci si¢ w limicie Srodkow;

4) kwote wsparcia wraz z uzasadnianiem,

W glosowaniu nad uchwatami biorg udziat czlonkowie Rady zgodnie z art. 32 i 34 Rozporzadzenia

1303/2013

W wyniku procesu oceny i wyboru wszystkich wnioskow o przyznanie pomocy w ramach danego naboru

sporzadzane sa listy:

1) operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR,;

2) operacji niezgodnych z ogloszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz niezgodnych
ZLSR;

3) operacji wybranych (tj. zlozonych w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu, zgodnych
z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu, zgodnych z LSR, ktore uzyskaty wymagane
minimum punktowe w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru), ze wskazaniem, ktére operacije
mieszcza sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu;

4) operacji niewybranych, ktére nie uzyskaty wymaganego minimum punktowego.

25. W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operaciji, LGD:

1) informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR Iub wyniku wyboru, w tym
oceny w zakresie spefniania przez operacjg kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje w odniesieniu do kazdego kryterium,
LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana- réwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty. W przypadku
pozytywnego wyniku wyboru powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w dniu
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy przez LGD do ZW operacja miesci sie w limicie
srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow. Informacije dla wnioskodawcow sporzadza
sic w formie pisma, podpisanego przez Przewodniczacego Rady lub Zarzad. W przypadku
Beneficientow, ktorych operacje zostaly wybrane do finansowania i mieszcza sie w limicie $rodkow
pismo moze byC przekazane w postaci skanu poczty elektroniczng (z opcjg potwierdzenia
dostarczenia i odczytu wiadomosci) o ile wnioskodawca podat adres email. W przypadku
pozostatych Beneficjentow pismo jest przekazywane w postaci skanu poczta elektroniczng (z opcjg
potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma - listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( zgodnie z § 4 ust. 4 Procedury)

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej Liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR oraz Liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore
z operacji mieszcza sie w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze;

3) zamieszcza protokot z posiedzenia rady, dotyczacego oceny i wyboru operacii, zawierajacy
informacje o wylaczeniach z procesu decyzyjnego ze wskazaniem, ktorych wnioskéw wytaczenie
dotyczy zwigzku z potencjainym konfliktem interesow.

26. Od negatywnego wyniku oceny wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu zgodnie
z przepisami RLKS. W sytuacjach przewidzianych ustawa pismo informujace do wnioskodawcy zawiera
pouczenie o mozliwosci i warunkach wniesienia protestu. Wnioskodawcy majg prawo do wgladu
w zestawienie $rednich ocen dla poszczegolnych kryteribw oceny wraz z uzasadnieniem, jakie przedstawig
czlonkowie Rady podczas oceny. Wnioskodawca nie ma mozliwosci ofrzymania informaciji, jaka byia
indywidualna ocena danego cztonka Rady.

27. Protest wnoszony jest w ciggu 7 dni w formie pisemnej do ZW =za posrednictwem LGD,
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 11 do Procedury. Protest nie moze wnosi¢ nowych dokumentow,
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28.

29.

30.

Sl

32.

33.

34.

ktore mogtyby zmieni¢ rozstrzygnigcie w sprawie. LGD informuje ZW niezwlocznie po wplynieciu protestu.
Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskow o udzielenie wsparcia dotyczacych
wybranych operaciji art. 22 ust. 7 RLKS.
LGD, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu
w zakresie kryteriow i zarzutow o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 Polityki Spojnosci i
1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wiasciwego etapu oceny, albo dokonuje aktualizacji listy, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 Polityki
Spéjnosci, informujac o tym wnioskodawce, albo
2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do wlasciwej instytucji, o ktorej
mowa w art. 55 Polityki Spojnosci, zataczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw
do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na piémie o przekazaniu
protestu.
ZW rozpatruje protest, weryfikujgc prawidiowo$¢ oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podniesionych w proteécie, w terminie nie dluzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wiasciwa
instytucja informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ fgcznie 45
dni od dnia jego otrzymania.
ZW informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegolnosci:
1) tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu - pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.
W przypadku uwzglednienia protestu ZW przekazuje sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli stwierdzi, ze doszlo do naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres
sprawy ma istotny wplyw na wynik oceny, informujac wnioskodawce na piémie o przekazaniu sprawy.
Ponowna ocena operacji polega na powtornej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podniesionych w protescie.
LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i
1) wprzypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do wiasciwego etapu
oceny albo dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwolawczeyj;
2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo pouczenie
o mozliwo$ci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia
— 0 czym Whioskodaweca jest informowany na piémie przez zarzad wojewddztwa, a informacja ta zawiera
pouczenie 0 mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.
W odniesieniu do oceny i wyboru danej operacji oraz w przypadku dokonywania ponownej oceny operacji,
LGD stosuje zasady i kryteria wyboru, zgodnie z informacjami zawartymi w pierwotnym ogloszeniu
o naborze (w odpowiedzi na ktore ztozono wniosek o przyznanie pomocy).

§6
Przekazanie wnioskoéw do zarzadu wojewodztwa

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru wnioskéw, LGD przekazuje do ZW oryginaly wnioskow
0 przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Wytycznych.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupeinia na pierwszych stronach wniosku
0 przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD, natomiast kopie wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru operaciji podlegajq archiwizacji w LGD.
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Dokumenty sg przekazywane do ZW w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
pracownika biura LGD. Dopuszczalne jest rowniez przekazanie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
wyboru operacji w formie skanu. W piémie przekazujgcym nosnik danych zawierajacy ww. skany
dokumentéw nalezy zawrzet o$wiadczenie o prawdziwosci i zgodnosci informacii ze stanem faktycznym.

W przypadku, gdy w dokumentach, o ktorych mowa wyzej, ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne
uzyskanie wyjadnien, ZW wzywa LGD do uzupelnienia brakéw lub zlozenia wyjasnien
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od dnia nastepujacego po dniu przekazania pisma.

W sytuacii, gdy zakres brakow lub wyjasnien bedzie dotyczy¢ dokumentow, ktérych przygotowanie wymagaé
bedzie diuzszego terminu, ZW moze wydtuzy¢ termin do czasu potrzebnego na przygotowanie opisywanych
dokumentow.

§7

Zasady wydawania opinii Rady w zakresie mozliwosci zmiany umowy

Beneficjent ma prawo ubiegaé sie 0 zmiane umowy na realizacje operacji, ktéra zostata wybrana przez LGD
do finansowania, pod warunkiem otrzymania pozytywnej opinii LGD co do mozliwosci wprowadzenia zmiany.
Beneficient wystepuje na pismie do LGD z wnioskiem o udzielenie opinii w zakresie mozliwosci zmiany
umowy.

Po otrzymaniu prosby od Beneficjenta w sprawie wydania opinii dotyczacej mozliwosci zmiany umowy
0 przyznaniu pomocy, Biuro niezwtocznie informuje Przewodniczacego Rady.

Przewodniczacy Rady po zapoznaniu sig z prosba Beneficienta podejmuje decyzje czy proponowany zakres
Zmian umowy wymaga podjecia uchwaty przez Rade.

W przypadku braku podstaw do wydania opinii Przewodniczacy Rady moze wyrazi¢ stanowisko w sprawie

w formie odrebnego dokumentu.

W pozostatych przypadkach opinie dotyczacg zmiany umowy o przyznaniu pomocy sporzadza i podpisuje
Przewodniczacy Rady.

Decyzja Rady jest przekazywana Beneficjentowi w formie pisemne;.

§8

Zmiany procedury

Zmiana Procedury, w tym Lokalnych Kryteriow Wyboru wymaga zatwierdzenia Zarzadu LGD.
Zmiany mogg by¢ wprowadzone w przypadku:
1) zmiany obowigzujacych przepisow;
2) nawniosek Rady;
3) nawniosek instytucji wdrazajacej.
Zmiana Procedury wymaga uzasadnienia. Projekt zmian Procedury opracowuje pracownik biura. Przy
zmianie lokalnych kryteriow wyboru zwraca si¢ uwage, aby zmienione kryteria zawsze nawigzywaty
do celéw, przedsigwzie¢, wskaznikow i powigzane byly z diagnozg obszaru.
Projekt zmiany Procedury opiniowany jest przez:
1) mieszkancow, ktorzy mogg wnosi¢ uwagi do projektu zmiany zamieszczonego na stronie
internetowej LGD;
2) Rade.
Projekt zmiany Procedury wraz z ewentualnymi uwagami wniesionymi podczas konsultacji prezentowany
jest na Zarzadzie. Zatwierdzenie zmian w Procedurze podejmowane jest uchwaltg Zarzadu.
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LGD Zielone Swiatto
ul. Piastow 10B

66-600 Krosno Odrzanskie

FORMULARZ WYCOFANIA WNIOSKU

1. Nalezy wypetnia¢ tylko biate pola tabeli.

ZALACZNIKNR1

do Procedury wyboru i oceny operacji
w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spolecznost
Lokalnej Grupy Dzialania Zielone
Swiatto na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD.

Indywidulane oznaczenie -
NR wniosku nadany przez LGD

Data ztozenia

Tytut operacji

Nazwa wnioskodawcy

Adres wnioskodawcy

Zawracam sie z pro$ba o skuteczne wycofanie wniosku o przyznanie pomocy, ktérego dane przytoczytem powyzej
i nie branie go pod uwage podczas dokonywania oceny i wyboru operacji ztozonych w tym naborze.

Data w formacie dd-mm-rrrr

Pieczet/Czytelny podpis

rok

Adnotacja biura:

Petna dokumentacja zostala wydana w dniu: ... “rsrrrens s roku

Czytelny podpis pracownika LGD wydajacego dokumenty

Cazytelny podpis osoby odbierajgcej
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ZALACZNIKNR 2
do Procedury wyboru | oceny operac]l w ramach Stralegii
Rozwoju Lokalnego Kierowanego pizez Spolacznoét Lokalng]

Grupy Dziatania Zieione Swiatlo na operacie realizowane pr
podmioty inne niz LGD.

Piecze¢: LGD ZIELONE SWIATLO

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Nr naboru

Data naboru

Przedsiewziecie

Data posiedzenia

Dotyczy OCENA / PONOWNA OCENA!

imig i nazwisko pracownika biura dokonujacego weryfikacji

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:

1. zapoznatem/zapoznatam sig Rozporzadzeniem LSR, Rozporzadzeniem 1303/2013,Polityka Spojnosci,
RLKS, Wytycznymi, Procedurg oceny i wyboru operacji sktadanych w ramach ogloszen o naborach
wnioskow o udzielenie wsparcia i Lokalng Strategia Rozwoju LGD ZIELONE SWIATLO na lata 2014-
2020,

2. zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i poufhosci wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie procedury
weryfikacji wnioskow |ub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacije te powinny byé uzyte tylko dla
celow niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim;

zobowigzuje sig rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacii;

4. zobowigzujg sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy, staranny, bezstronny i zgodnie
z posiadang wiedza;

5. W przypadku stwierdzenia ponizszych zalezno$ci zobowiazuje sie do wycofania z oceny wniosku
poprzez zaznaczenie w Tabeli wnioskéw zlozonych w naborze......... w odpowiednim polu TAK lub NIE
w rubryce ,udziat w ocenie wniosku" znaku ,X" oraz po$wiadczenie wiasnorecznym podpisem.

o jestem Whnioskodawcg rozpatrywanego wniosku

e bratem/bratam udzialu w przygotowaniu wniosku oraz nie bede uczestniczyl/uczestniczyta
w realizacji operacji stanowigcej przedmiot wniosku;

e pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/zwigzana z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z wnioskodawcg ubiegajacym sig
0 udzielenie finansowego wsparcia w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE
SWIATLO na lata 2014-2020, jego zastepcami prawnymi lub czlonkami wiadz osoby prawnej
ubiegajacej sie o dofinansowanie operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE
SWIATLO na lata 2014-2020;

e przed uplywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia Rady pozostawatem/pozostawatam
w stosunku pracy lub zlecenia z Wnioskodawca ubiegajacym sig¢ o udzielenie finansowego
wsparcia w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE SWIATLO na lata 2014-2020, ani
nie bylem/bytam czlonkiem wiadz Whioskodawcy ubiegajacego si¢ o dofinansowanie operacii

! Zaznaczyé przedmiot oceny wnioskow



w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE SWIATLO na lata 2014-2020;

pozostaje z Wnioskodawcg ubiegajgcym sig o udzielenie finansowego wsparcia w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE SWIATLO na lata 2014-2020, lub petnomocnikiem
Whioskodawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

pozostajg z Wnioskodawcg bgdacym korporacyjng osobg prawna, ubiegajacym sie o udzielenie
finansowego wsparcia w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ZIELONE SWIATLO na lata
2014-2020, lub petnomocnikiem takiej korporacyjnej osoby prawnej w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoéci:

zachodzg inne przypadki mogace wywotac watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

w przypadku ogtoszonego przez Przewodniczacego wyniku glosowania czionkow Rady
nakazujgcego wylaczenie sig mojej osoby z oceny wniosku, dla ktérego moja oceny wedtug
kryteriow wyboru byta znaczaco rézna od ocen pozostatych czionkow Rady

TABELA WNIOSKOW ZLOZONYCH W NABORZE ......... (NR NABORU)

NUMER IMIE | NAZWISKO UDZIAL W OCENIE WNIOSKU
LP. | wNiosKu LUB NAZWA TYTUL OPERACJI PODPIS?
WNIOSKODAWCY TAK NIE
migjscowosc, data podpis pracownika biura dokonujgcego weryfikacji

2 Podpis stanowi deklaracjg bezstronnosci i poufno$ci dla danego projekiu zgodnie z powyzszym opisem
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Europeiski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Chszardw Wieskicn: Europa inwastujaca w o0szary wisiskie”

ZALACZNIKNR 11

do Procedury wyboru | oceny operscii w ramach Strateg
Rozwoju Lokelnego Kierowanego przez Spolecznods Lokalngi
Grupy Dziglania Zislone Swiatio na operacie realizowans prae:

nodmiotv inn= niz | GN

Data wplywu protestu
do Biura LGD":

Imig i nazwisko /
nazwa wnioskodawcy:

Adres wnioskodawcy:

Adres do korespondencji:

Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
Wydziat Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Géra

za posrednictwem
LGD Zielone Swiatto
ul. Piastow 10B

66-600 Krosno Odrzanskie

PROTEST

Nr wniosku o dofinansowanie?

| Zlozony w dniu:

Tytut / nazwa operaciji:

| Zakres protestu:

Uzasadnienie

1 Wypetnia LGD.
2 Numer nadany przez LGD w dniu ztozenia wniosku.




Data i podpis wnioskodawcy / osoby
upowaznionej do jego reprezentowania’:

3 Niewtasciwe przekreslic. Ponadto jezeli protest w imieniu wnioskodawcy skiada osoba upowazniona do jego
reprezentowania, do protestu nalezy zataczyC oryginat lub kopig dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.




